MANUAL 2

Elektronik
Rekam
Dokumen

(e-REDOK)

BADAN KEPEGAWAIAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN
KABUPATEN BANYUWANGI



APLIKASI e- REDOK
Elektronik Rekam Dokumen (e-REDOK) merupakan aplikasi yang dikembangkan oleh

Pemerintah Daerah Kabupaten Banyuwangi dalam pengolahan digitalisasi dokumen
kepegawaian sehingga pegawai negeri sipil tidak perlu lagi mengusulkan dokumen —
dokumen yang mereka perlukan untuk mengurus penerbitan SK kepegawaian dan
menciptakan pelayanan penerbitan SK kepegawaian secara paperless sebagai amanat
dari Badan Kepegawaian Negara. Sistem Elektronik Rekam Dokumen (e-REDOK)
adalah Pengembangan dari Sistem Kepegawaian (SIMPEG).

Tujuan Inovasi Sistem Elektronik Rekam Dokumen (e-REDOK) adalah Sebagai berikut:

e Mewujudkan tata Kelola pemerintahan yang bersih, efektif, transparan dan
akuntabel;
e Meningkatkan Pelayanan dibidang Kepegawaian, Pendidikan dan Pelayanan;

e Meningkatkan Tata Kelola Dokumen Kepegawaian.
Manfaat Inovasi Sistem elektronik rekam dokumen (e-Redok) adalah sebagai berikut

e Menyimpan database arsip pegawai;
e Proses administrasi pegawai lebih mudah dan cepat;
e Memudahkan memperoleh informasi pegawai.
1. Dashboard e- REDOK
tampilan dashboard utama aplikasi e-REDOK. Halaman ini berisikan form login

pengguna aplikasi berupa username dan password

o] O 8 banyuwangikab.go.id/<ir &

ELEKTRONIK REKAM DOKUMEN
Badan Kepegawaian Pendidikan dan Pelatihan

Kabupaten Banyuwangi

silahkan masukkan username dan password anda.




2. Halaman Menu

Pada halaman menampilkan seluruh data Pegawai Negeri Sipil Kab.

Banyuwangi.
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3. Halaman Registrasi

Halaman ini menampilkan data pegawai serta dokumen seperti SK CPNS,
Konversi NIP, Penetapan NIP, SPMT, Prajab, dan D2. Dokumen yang telah
discan oleh masing — masing Pegawai Negeri Sipil kemudian diteliti Kembali dan

diupload ke aplikasi e- REDOK oleh admin di masing — masing SKPD

Etaka - Elektronik Tata Naskah ME3
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¥ FIP-01 g SK CPNS

No. Nota BAKN S
Tanggal Nota BAKN

Pejabat Penetapan

Nama Pejabat Penetap

NIP Pejabat Penetap

No. Surat Keputusan

Lokasi Kerja

Identitas Pegawai

Pengalaman Kerja

Riwayat Jabatan

Tanggal Surat Keputusan Terhitung Mulai Tanggal :  01-01-2011
Riwayat Gajl Gol/Ruang Tanggal Tugas
Masa Kerja
Pendidikan Umum
. idak ada berkas dipilih.

Dikiat Struktural LapREE LCPNS ad 1 Mb
Diklat Fungsional I Lampiran Konversi NIP 4a berkas dipilih.
Diklat Teknis =

> " idak ada berkas dipilih.
S Lamekan g ma ad 1 Mb
Kursus Lampiran SPMT idak ada berkas dipilih.
& o pload 1 Mb
Suami istr Lampiran Prajab THRK R Do Sl
el Latiglon | Telusurl... | Tidak ada berkas dipilih.
Organisas! “maks upload 1 Mb
Penghargaan Simpan
Penilaian Potensi Dirf
Catatan Prestasi
Cuti
Penguasaan Bahasa
Tambahkan Masa Kerla v §

hittps://si bany peg) dok/main/| _menu_edit phpZreqPegawaild= Organisasi=# /J




. Standar Operasioal Prosedur (SOP) e- REDOK

Uraian Prosedur Pelaksana Mutu Baku
Kabid Kasuhid, Cperator FMNS Persy, Wakiu Output
Eengendalian | pengglah | e-redok Klkpn
dan data data SKPD

PMN5 menscan, softcopy 30 Softcopy
masing — masing — menit dokumen.
dokumen, kepegawaian
kepsgawalan ke
operator e-redok
SKPD
Operator SKPD Softcopy 15 Data
menslitl dokumen, dokumen menit terupload
dan mengupload —|:| kepegawaian
dokumen,
kepegawalan ke
aplikasi e-redek
Easubid pengolahan Data 30 Laporan

I ' terupload menit validasi
dan membuat B |:|
kepada kepala
bidang.
Kepala Bidang. Laporan 30 Laporan
pengendalian. dan : validasi, menit validasi
data pegawal
memyalidasi laporan
Dokumen disimpan w L aporan 15 Terupload, di
dan ditampilkan. di validasi menit simpsd




